
Das Rote Kreuz Baselland setzt sich mit vielfältigen Dienstleistungen für unterstützungs-
bedürftige Menschen ein. Rund 120 Mitarbeitende und 800 Freiwillige helfen in 
Notsituationen, engagieren sich in der Weiterbildung, Gesundheitsförderung und Integration 
der Bevölkerung im Baselbiet. 

Zur Entlastung unseres Personalbereichs suchen wir per sofort eine/n 

Personalassistent/in - befristet für ca. 2 Monate 

Ihre Aufgaben 
Sie erledigen nach Anweisung verschiedene Aufgaben in unserer Personaladministration 
(Schwerpunkt: Erstellung von Arbeitszeugnissen, Verträgen etc.). 

Ihr Profil 
- Aus-/Weiterbildung oder ausgewiesene fundierte Kenntnisse im Personalwesen
- Erfahrung in der Erstellung von Arbeitszeugnissen
- Rasche Auffassungsgabe und Flexibilität

Sie haben Freude, sich kurzfristig in unsere personellen Abläufe einzufinden. Sie arbeiten 
direkt mit der Geschäftsleiterin zusammen. 
Der Einsatzort ist Liestal. 

Fühlen Sie sich angesprochen? 
Frau Anja Nicole Seiwert, Geschäftsleiterin, gibt Ihnen gerne weitere Auskunft unter 
Tel. 061 905 82 07. 

Ihre Kurzbewerbung mit Motivationsschreiben und Lebenslauf senden Sie bitte elektronisch 
an personal@srk-baselland.ch. 

Rotes Kreuz Baselland 
Fichtenstrasse 17 
4410 Liestal

mailto:personal@srk-baselland.ch

